
PANDUAN UNTUK ISI DATA DIRI 
1. Buka halaman website dan ketikkan alamat https://apel.setneg.go.id. Klik menu login untuk login ke 

dalam aplikasi APEL 

 
 

2. Masukkan username dan password anda kemudian klik login 

 
3. Setelah berhasil login maka pilih menu data diri. Di menu data diri ini terdapat 10 informasi data diri 

yang harus diisi. Untuk mengisinya maka anda dapat langsung mengklik tiap tab informasi data diri 
tersebut seperti informasi data pribadi, riwayat pendidikan, riwayat pekerjaan, riwayat organisasi, 
riwayat penghargaan, riwayat karya tulis, referensi tokoh masyarakat, riwayat keluarga, riwayat 
kursus dan riwayat kegiatan. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik langsung tiap button 
untuk mengisi masing-masing 
informasi data diri 



4. Input semua data pribadi kemudian klik simpan. Isi semua data yang bertanda bintang *) 

 
 

5. Untuk upload file KTP, KK, NPWP dan foto dalam bentuk image langsung klik di tiap kotak kemudian 
langsung pilih file dan upload. Jika anda ingin hapus gambar maka tekan tombol hapus di gambar 
yang ingin dihapus. 

 
 

6. Setelah mengisi informasi data diri jika anda ingin melengkapi informasi data diri lainnya seperti 
riwayat pendidikan maka klik menu data diri lagi.  

 
 
 
 
 

Tekan tombol hapus ini 

Klik menu data diri lagi 



Kemudian lengkapi data informasi data diri yang lainnya. Jika sudah terisi maka tab informasi akan 
ditandai warna hijau 

 
 

7. Langkah kedua adalah menginputkan riwayat pendidikan di menu Data Diri.  
Untuk menambahkan informasi pendidikan, pendaftar dapat mengklik tombol tambah 

 

Untuk field yang diberi tanda bintang wajib untuk diisi. Jika tidak diisi maka data riwayat pendidikan 
gagal disimpan. Harap mengupload ijasah dalam bentuk pdf. Disarankan untuk menginputkan 
riwayat pendidikan dari tingkat tertinggi ke tingkat terendah (Wajib menginputkan ijasah S1, S2 
apabila ada dan S3 apabila ada) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jika informasi sudah diisi maka 
akan ditandai warna hijau 



Setelah berhasil disimpan maka data pendidikan yang sudah diinputkan akan tampil di daftar riwayat 
pendidikan. Jika anda ingin mengubah data pendidikan maka anda dapat mengklik tombol pensil 
sedangkan jika anda ingin menghapus data pendidikan maka anda dapat mengklik tombol tong 
sampah 

 
 

8. Langkah ketiga adalah menginputkan riwayat pekerjaan di menu Data Diri 

Untuk menambahkan informasi pekerjaan, pendaftar dapat mengklik tombol tambah 

 
 
Untuk field yang diberi tanda bintang wajib untuk diisi. Jika tidak diisi maka data riwayat pekerjaan 
gagal disimpan 

 
 
Setelah berhasil disimpan maka data pekerjaan yang sudah diinputkan akan tampil di daftar riwayat 
pekerjaan. Jika anda ingin mengubah data pekerjaan maka anda dapat mengklik tombol pensil 
sedangkan jika anda ingin menghapus data pekerjaan maka anda dapat mengklik tombol tong 
sampah 

 

Tombol Edit data 

Tombol Hapus data 

Tombol edit data 

Tombol hapus data 



 
9. Langkah keempat adalah menginputkan riwayat organisasi di menu Data Diri 

Untuk menambahkan informasi organisasi, pendaftar dapat mengklik tombol tambah 

 
 
Untuk field yang diberi tanda bintang wajib untuk diisi. Jika tidak diisi maka data riwayat pekerjaan 
gagal disimpan 

 
 
Setelah berhasil disimpan maka data organisasi yang sudah diinputkan akan tampil di daftar riwayat 
organisasi. Jika anda ingin mengubah data organisasi maka anda dapat mengklik tombol pensil 
sedangkan jika anda ingin menghapus data organisasi maka anda dapat mengklik tombol tong 
sampah 

 
 

10. Langkah kelima adalah menginputkan riwayat penghargaan di menu Data Diri 

Untuk menambahkan informasi penghargaan, pendaftar dapat mengklik tombol tambah 

 
 
 
 
 
 

Tombol edit data 

Tombol hapus data 



Untuk field yang diberi tanda bintang wajib untuk diisi. Jika tidak diisi maka data riwayat penghargaan 
gagal disimpan 

 
 
Setelah berhasil disimpan maka data penghargaan yang sudah diinputkan akan tampil di daftar 
riwayat penghargaan. Jika anda ingin mengubah data penghargaan maka anda dapat mengklik 
tombol pensil sedangkan jika anda ingin menghapus data penghargaan maka anda dapat mengklik 
tombol tong sampah 

 
 

11. Langkah keenam adalah menginputkan riwayat karya tulis di menu Data Diri 

Untuk menambahkan informasi karya tulis, pendaftar dapat mengklik tombol tambah 

 
 
Untuk field yang diberi tanda bintang wajib untuk diisi. Jika tidak diisi maka data riwayat karya tulis 
gagal disimpan 

 
 
 
 
 
 
 
 

Tombol edit data 

Tombol hapus data 



Setelah berhasil disimpan maka data karya tulis yang sudah diinputkan akan tampil di daftar riwayat 
karya tulis. Jika anda ingin mengubah data karya tulis maka anda dapat mengklik tombol pensil 
sedangkan jika anda ingin menghapus data karya tulis maka anda dapat mengklik tombol tong 
sampah 

 
 

12. Langkah ketujuh adalah menginputkan referensi tokoh masyarakat di menu Data Diri 

Untuk menambahkan informasi referensi tokoh masyarakat, pendaftar dapat mengklik tombol 
tambah 

 

Untuk field yang diberi tanda bintang wajib untuk diisi. Jika tidak diisi maka data referensi tokoh 
masyarakat gagal disimpan 

 

Setelah berhasil disimpan maka data referensi tokoh masyarakat yang sudah diinputkan akan tampil 
di daftar referensi tokoh masyarakat. Jika anda ingin mengubah data referensi tokoh masyarakat 
maka anda dapat mengklik tombol pensil sedangkan jika anda ingin menghapus data referensi tokoh 
masyarakat maka anda dapat mengklik tombol tong sampah 

 

 
 

Tombol edit data 

Tombol hapus data 

Tombol edit data 

Tombol hapus data 



13. Langkah kedelapan adalah menginputkan riwayat keluarga di menu Data Diri 

Untuk menambahkan informasi keluarga, pendaftar dapat mengklik tombol tambah 

 

Untuk field yang diberi tanda bintang wajib untuk diisi. Jika tidak diisi maka data keluarga gagal 
disimpan 

 

Setelah berhasil disimpan maka data keluarga yang sudah diinputkan akan tampil di daftar keluarga. 
Jika anda ingin mengubah data keluarga maka anda dapat mengklik tombol pensil sedangkan jika 
anda ingin menghapus data keluarga maka anda dapat mengklik tombol tong sampah 

 

 
14. Langkah kesembilan adalah menginputkan riwayat kursus di menu Data Diri 

Untuk menambahkan informasi kursus, pendaftar dapat mengklik tombol tambah 

 

Tombol edit data 

Tombol hapus data 



Untuk field yang diberi tanda bintang wajib untuk diisi. Jika tidak diisi maka data kursus gagal 
disimpan 

 

Setelah berhasil disimpan maka data keluarga yang sudah diinputkan akan tampil di daftar kursus. Jika 
anda ingin mengubah data kursus maka anda dapat mengklik tombol pensil sedangkan jika anda ingin 
menghapus data kursus maka anda dapat mengklik tombol tong sampah 

 

 
15. Langkah kesembilan adalah menginputkan riwayat kegiatan di menu Data Diri 

Untuk menambahkan informasi kegiatan, pendaftar dapat mengklik tombol tambah 

 

Untuk field yang diberi tanda bintang wajib untuk diisi. Jika tidak diisi maka data kegiatan gagal 
disimpan 

 

Tombol edit data 

Tombol hapus data 



Setelah berhasil disimpan maka data kegiatan yang sudah diinputkan akan tampil di daftar kegiatan. 
Jika anda ingin mengubah data kegiatan maka anda dapat mengklik tombol pensil sedangkan jika 
anda ingin menghapus data kegiatan maka anda dapat mengklik tombol tong sampah 

 

 
 

Tombol edit data 

Tombol hapus data 


